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Zorunlu Stajlar

Zorunlu Staj

Uretim / Yénetim Staji isletmede Mesleki
20 is gunu Egitim
2 .siniftan sonra 8. Donem

Uretim stajini tamamlamayan dgrenciler Iisletmede Mesleki Egitim
YAPAMAZLAR.




Zorunlu Stajlar

Uretim Staji Islemleri : Bagvuru Siireci

 Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

- Subat-Haziran aylari arasinda staj yapabileceginiz firmalar ile
iletisime geciniz. (kariyer.net, tanidiklar, ogretim Uyeleri...)

- Uretim staji icin Uretim yapan firmalar bulunmaldir.

- Staj yeri; Endustri Muhendisi icermelidir ve buyuk bir yer
olmalidir (en az 30 c¢alisan).

 Staj slrecinizi sorunsuz bir sekilde tamamlayabilmeniz adina sta;
yapacaginiz firmayi erken belirlemeniz faydali olacaktir.
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Zorunlu Stajlar

Uretim Staji Islemleri : Basvuru Siireci

- Staj yaptiginiz yazdan bir sonraki guz donemine
kayitlanmaniz gerekmektedir.

- Bolum Staj Komisyonu dyesinin imzasini tasiyan Staj Basvuru
Formu (Ek 1) ile staj basvurunuzu yapiniz. (Sirket talep ederse)
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Sayin llgili,

Asagida bilgileri verilen 8grencimizin mezun olabilmesi icin Bolomidmidz Lisans Ogretim Planinda yer alan
ve 20 ig ginid olan Oretimf/yanetim stajim yapmasi gerekmektedir. Adi gegen 8rencinin asagida belirtilen
donemlerde uygun gérdiganiz tarihler arasinda stajim kurumunuzda yapmasimionaylyorsaniz latfen ekteki formu
doldurup bize iletiniz.

Ofrencimizin stajimi kurumunuzda yapabilmesi icin tarafinizdan kabul edilmesi ve bélom tarafindan
onaylanmasi durumunda, staj baslangic ve bitis tarihlerinin staja baslama tarihinden en az 15 giin dnce
Dekanhgimiza bildirilmesi halinde &grencimiz igin 5510 Sayih “Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas) Kanunu®
geregi Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortali ise Giris Bildirgesi diizenlenerek “is Kazasi ve Meslek Hastaliklan Sigorta
Primi” Dekanhgimiz tarafindan karsilanacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.



Zorunlu Stajlar

Uretim Staji Islemleri : Basvuru Siireci

6#3:&01-50\!!:!!
= - Firma tarafindan basvurunuz
— kabul edildigi takdirde Is Yeri
T — - Tanitim Formu’nu (Ek 2) staj
P = i yapacaginiz is yerine
e R : eksiksiz olarak doldurtunuz.
| e Kaseli ve imzali bir sekilde
Ly le Calgans i quf Yakal Sayisi

Bolum Sta; komisyonu
tarafindan belirlenen tarih
araliginda Teams staj
ekibinde (duyurulacak)
acllacak odev Kismina
yukleyiniz.

Tarih




Zorunlu Stajlar

Uretim Staji Islemleri : Basvuru Siireci

ALANISA CELAL BAYAR UNIVERSITEST « Taahhutname belgeSi Ni
MUHENDISLIK FAKULTEST . .
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 Manisa Celal Bayar Universitesi Mahendislk Fakiltesi -ooo.ccoooonroees e Bolum StaJ komisyonu
Baliimia, spuf ... numarah SErencisrvim. .- L0 tarihler] araminda
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Staj Islemleri : Onay Sireci

- “Stajyer bilgi formu” na ait (Ek 9) Excel dosyasini dijital
ortamda eksiksiz olarak doldurup Bolum Staj komisyonu
tarafindan belirlenen tarih araliinda Teams staj ekibinde
(duyurulacak) agilacak odev kismina yukleyiniz.

« EK-9 DOSYANIZI YUKLEMEDIGINIZ TAKDIRDE
SIGORTA ISLEMLERINIZ YAPILMAYACAKTIR!!!!

......... /.eeesee.. OGRETIM YILI_ STAJ YAPACAK OGRENCI BILGILERI
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ONEMLI !!!

« Ek-2 belgesinin taranmis pdf hali (imzali ve kaseli
olacak sekilde), Taahhutname belgesinin taranmis
pdf hali ve Excel formatindaki Ek-9 belgesi:

Teams ekibinde acilacak olan o0dev kismina
yuklenmelidir.

- Daha sonra belgelerin orijinal hali elden de teslim

alinacaktir! Bunun icin uygun tarihler Teams ekibinden
duyurulacaktir.




]
ONEMLI !!

- Lutfen asagidaki duruma dikkat ediniz!!

- Ek-9 excelinde yer alan "Genel Saglik Sigortasi'ndan
Faydalaniyor mu?(E/H)" hucresini doldurmadan once,
lutfen  "E-devlet" uygulamasindaki  Mustehaklik
Sorgulama ekranindan Provizyon Alip/Alamadigl
bilgisine bakarak "Mustehaktir Provizyon Alabilir"
olarak gozukuyorsa "Evet", "Provizyon Alamaz" olarak
gozukuyorsa "Hayir" olacak sekilde doldurmaniz
gerekmektedir.



Yaz Stajl Basvuru Tarihlers

- TARIH DETAYLARI TEAMS EKIBINDE
DUYURULACAKTIR..

« Staja baglama tarihi olarak verilen araliklardan bir gun segilir ve staja o
gun baslanir. Resmi tatiller dikkate alinarak tam 20 ig gunu olacak
sekilde staj tamamlanir.

« Resmi tatiller disinda toplam 20 is qunu staj yapilmalidir!

EVRAKLAR BELIRTILEN TARIHLERDE TESLIM
EDILMELIDIR!



Zorunlu Stajlar

Staj Islemleri: Staja Baslamadan Once...

- Pratik Calisma ve Gizli Sicil Figine (Ek 3) vesikalik fotografinizi
mutlaka yapistiriniz. Fotografin ustiinu 6grenci iglerinden muhdrletiniz.
Ad-Soyad ve Numara Dbilgilerinizi de girmeyi unutmayiniz.
*Bu belgeyi stajinizin bitiminde is yeriniz dolduracaktir.

NOt: Staj yaptlglnlz fil‘ma, Ek 3 ' MANISA MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESi
formunu, muhur olmadan 30z ENDUSTRI MOHENDISLIE] BELOM
imzalamay!  kabul ediyorsa JE—
6grenC| |$|er|ne gltmenlze gerek L:zlml J

yoktur. Aksi halde lutfen 6grenci
islerinde muhdurletiniz.

Ogrencimiz hangi
birimlerinizde, hangi
islerde ne gorev aldi,
kisaca agiklar misiniz?

Firmanin dgrencinin Stajini Degerlendirmesi

Azamdaki her bir degerlendirme icin yandaki verilen bes segenekten sadece bir tanesini E e =

isaretleyerek fikrinizi belirtiniz. g E ciLE E

1 2 i3:4:5

1 | Matematik, Fen ve milhendislik bilgilerini uygulayabilme becerisi ne diizeydedir? Oo:o0:g:o:ig

9 E:::r\ir tasarlama, den?ey' yapma ve deney sonuglanm analiz etme ve yorumlama oo oo o
iste eksinimleri karsilayacak bigimde bir sistemi, parcayl ya da sireci tasarlama

! becerisi var mi. ne dizevdedir? oD:o0:oo0:o




Zorunlu Stajlar

Staj Islemleri: Staja Baslamadan Once...

- Puantaj Formunda (Ek 4) bulunan  (fuaxisy  wewisscanamas ouversie @
'MUHENDISLIK FAKULTES |
i

taahht yazisini Onaylamak |Q|n I~ ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMD
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Sag UStte bu | u n a n Ta Il h ) Ad-Soyad Tablodz verdigim bilgilerin degruttusunda stzjimi yerine getirecagime taahhit ediyorum.

ve imza kisimlarini doldurunuz.

- Fakulte, Bolum/Yariyll, Telefon,
Okul numarasi, E-posta, Talep
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isaretleyiniz.
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- Geri kalan kisimlari ise stajinizin ML S

bitiminde is yeriniz dolduracaktir.



Zorunlu Stajlar

Staj Islemleri: Staja Baslamadan Once...

- Staja baslamadan bir hafta once Muhasebeden, E-devlet
Uzerinden ya da bulundugunuz illerdeki SGK’lardan Ise Giris
Bildirgenizi alabilirsiniz. Staja basladiginiz ilk gin Ise Giris
Bildirgenizi ilgili igsyerine teslim etmeniz gerekmektedir.

- “E-devlet” Uzerinden kontrol eden &grenciler, “4a ise Giris Cikis

Bildirgesi” bolumunden SGK ise giris bildirgelerini indirebilirler. EGer
staja baslama tarihi de dahil belgeyi goruntlleyemiyorsaniz staj
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Zorunlu Stajlar

Uretlm Staji Islemleri: Tamamlanma Siireci

Staj raporunuzu bolum web sitesindeki “Staj Raporu Taslak, Staj Yonergesi ve
Staj Yazim-Teslim Kurallari” belgelerinde belirtildigi gibi hazirlayiniz ve ciltletiniz.

« Staj raporunuzun kapak sayfasi Ek 10’daki gibi olmalidir ve raporunuzda ilk sayfa
olarak igyeri tarafindan onaylanmigs Staj Raporu Onay Sayfasi (Ek 5) yer
almaldir. Kapak sayfasi haric tum __sayfalar sirket yetkilisi tarafindan
muhurlenmis/kaselenmis ve imzalanmis olmalidir.

- Stajl izleyen akademik yariyilda, ilan edilen tarihe kadar staj raporunuzu ve sta;
belgelerinizi staj dosyasi icerisine koyarak teslim ediniz. Bu sureden sonra
verilecek staj dosyalari kabul edilemez.

- Pratik Calisma ve Gizli Sicil Fisi (Ek 3), igyeri yetkilisi tarafindan doldurulup
onaylanmaldir.

« Puantaj formunda (Ek 4), sizin ve isyeri yetkilisinin imzasi olmalidir.

- Ek 3 ve Ek 4’Un staj dosyasi igerisinde isyerinin muhurlediqgi/kaseledigi kapali
zarfta teslim edilmesi zorunludur.

- Teams’e yuklediginiz isyeri Tanittm Formu (Ek 2) ve Taahhiitname belgelerinin
orijinal i1slak imzali hallerini staj dosyasini teslim ederken eklemeyi unutmayiniz.

*Tum belgeler orijinal olmali, belgelerin kopyasi kabul edilmemektedir!



Zorunlu Stajlar

Uretim Staji Islemleri: Tamamlanma Sureci

“Ogrencinin stajini degerlendirme anketi” ni (Ek 6) doldurunuz. Staj dosyanizi teslim
ederken bu evraki da ekleyiniz.

- Staj dosyanizi teslim ederken “Ogretim Uyesinin Ogrencinin Stajini Degerlendirme Formu”
(Ek 7) nu da, Uzerine ad-soyad, Ogrenci numarasi ve staj turu bilgilerini girerek,
degerlendirme kismi bos kalacak sekilde diger evraklara ekleyiniz.

- Staj dosyanizi 24x32 cm’lik sari zarf Uzerine Staj Evraklari Kontrol Formu (Ek 8)
yapistirarak ve eksiksiz doldurarak teslim ediniz.

- Staj Raporu ve Staj belgeleri sunumda belirtildigi sekilde staj dosyasi icerisinde elden
teslim alinacaktir!

- Staj dosyasi elden teslim alinmadan once Staj raporu ve Staj belgelerinin taratiimis hali tek
pdf halinde, pdf ismi sirket adi_ogrenci no_yil (Bosch 3000308047 2022) olacak sekilde
Teams staj ekibinde acilacak olan 6dev kismina yuklenmelidir.

- Staj dosyasi teslimleri bittikten sonra belirlenen tarihlerde staj sozluntz gerceklestirilecektir.

“» Zorunlu staj sirasinda ucret alma durumunuzda staj yeriniz Devlet katkisi almak isterse
Muhasebe (Cemil Turan) ile iletisime gecmelidir.



Zorunlu Stajlar

Ekler ve Yonerge

- Zorunlu stajlar ile ilgili yonergelere ve gerekli formlara
bolumumuz web sayfasindan ulasabilirsiniz.

 http://endustrimuh.cbu.edu.tr/lisans/lisans--
sta].0067.tr.html

CELAL BAYAR
UNIVERSITES1
Endiistri Miithendisligi

' J/ MANISA‘

Bolim Akademik Kaynaklar iletisim

Lisans Ogretim Plam

Lisansiistii Ders Program

Erasmus-Farabi Ders i;erikleri

Cap - Yandal Bitirme Projeleri

Mezun Bilgi Sistemi Stajlar

,
'
#
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SIKCA SORULAN SORULAR

« URETIM STAJI YALNIZCA URETIM DEPARTMANINDA MI
YAPILIR?

Tim departmanlarda yapilabilir, fakat firma tiretim yeri olmalidir ve
tiretim stireclerini gorebilmek gereklidir.

- URETIM STAJI YALNIZCA 2. SINIF YAZINDA MI YAPILIR?

2. sinif yazinda yapiliyor, fakat staj geri bulamama vb. gibi durumlar da
diisiiniilerek esneklik taninmakta dolayisiyla 3. smif yazinda da staj
yapilabilmekte.

- SITEDE 2 FARKLI YONERGE BULUNUYOR, HANGISINI
YANITLAMALIYIM?

2016 oOncesi girisliler «Uretim-Yonetim Staj Yonergesi (2016 oOncesi
girigliler icin)» 1simli yonergeyi,

2016 ve sonrasi girisliler ise «Uretim Staji Yonergesi» isimli yonergeyi
cevaplandirmal.

- ZORUNLU STAJ VE GONULLU STAJI ARKA ARKAYA
YAPABILIR MIYIM?

Yalnizca ayni firmalysa arka arkaya stajlar yapilabilir (cakisma olmayacak
§ekill<de), fakat farkli firmalarsa stajlar aras1 en az 1 hafta ara birakilmasi
gerekir.
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SIKCA SORULAN SORULAR

- YAZ OKULUNA BASVURUP STAJA DA GIDEBILIR MIYIM?

Olabilir, fakat yaz okulu ve staj zamanlar1 cakismamali, cakisma olacaksa
da yaz okulunu ve staji aksatmamak adina yaz okulunda izin verilen
devamsizlik hakki kadar cakisma yapilabilir.

(Staj1 1 giin bile aksatmak stajinizi gecersiz kilar.)

*ONEMLI NOT: 1.80’in altinda not ortalamasi olanlar stajlarini
gerceklestiremez.

« SAGLIK SORUNLARI SEBEBIYLE STAJA GIDEMEZSEM NE
YAPMAM GEREKIR?

Bunun icin mutlaka saglik raporunuzu ve staj komisyon baskanligina
yazdigimiz ilgili dilekcenizi staj sorumlusu hocaniza ileterek sigortanizin
devamsizlik yaptiginmiz siire kadar uzatilmasini talep etmeniz gerekir.

- BASKA BIR FIRMADA CALISIYORUM, BU DURUMDA NE
YAPMAM GEREKIR?

Sigorta cakismalarini onlemek amaciyla calistiginiz firmadan staj zamani
boyunca ‘licretsiz izin’ alarak staj yapacagimz firmaya gitmeniz gerekir.
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SIKCA SORULAN SORULAR

- STAJ YAPACAGIM FIRMA SIGORTAMI KARSILAYACAK
OLURSA, BU DURUMDA NE YAPMAM GEREKIR?

Bu durumda basvuru esnasinda EK9 belgesine gerek kalmadan EK2 ve

taahhiitname belgeleri ile basvuru yapmaniz yeterli olacaktir. Fakat

EK2’de bulunan bos bir kisma «*Sigorta firma tarafindan

karsilanmaktadir» yazilmasi gerekmektedir.

- STAJ DEFTERI GUNLUK SEKLINDE Mi OLMALI?

Hayir. Boliim sitesinde bulunan ilgili staj yonergesi ve staj rapor taslagina
uygun hazirlanmali. Yonergedeki sorular yanitlanmal.

- STAJ BELGELERI DEFTERLE BiR MI CILTLETILMELI?

Defterinizde belgelerden yalmizca EKio (kapak) ve EK5 (ilk sayfa)
bulunmali, onun disindaki diger belgeler defterden ayr1 olmal.

- DEFTER SAYFALARI SIYAH-BEYAZ DA OLABILIR Mi
YOKSA RENKLI MI OLMASI GEREKIR?

Fark etmez.
- DEFTERI CILTLETME SEKLI FARK EDER Mi?
Fark etmez.



===
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Ek Notlar ¢

- Staj defterinizi kendiniz hazirlayiniz ve sizlere firma
tarafindan verilen hazir defterleri kullanmayiniz.
Unutmayin ki size verilen defterler baska bir
arkadasiniza da verilmis olabilir !

- Arkadaslarinizla defter aligverisi yapmayiniz ve
sorulart kendi gayretinizle cevaplamaya 0zen

gosteriniz.



Istege Bagli Staj

Istege Bagh Staj

***|stege Bagh Staj, «Iistihdam ve Kariyer Ofisi(IKA)» catisi
altinda yuruttlmektedir. htips://ika.mcbu.edu.tr/?page id=13906

- Ogrenciler, donem icerisinde ya da yaz doneminde gonulli
olarak bir isletmede calismak isterlerse ya da bitirme tezi,
proje gibi kapsamlarda bir isletmede bulunmak isterlerse,
firmalara hicbir  yuk getirmeden SGK primleri
karsilanmaktadir.



Istege Bagli Staj

Istege Baglh Staj (j’ CHAD AR

- Firmalar tarafindan istege bagl stajyer talebi olabilecegi gibi,
ogrencinin c¢alismaylr dusundugu firmalarla gorusup staj
yapmasi da mumkundur.

. Islemler ile ilgili detayh bilgi ve gerekli formlar
https://ika.mcbu.edu.tr/?page id=13906 sitesinde
bulunmaktadir.
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Erasmus Staji

Erasmus Stajl

STAJ HAREKETLILiGi ° C")Qrenciler staj yapacaklari
firmalar ile goriserek Erasmus
staji icin basvuru yapabillirler.
Fakat bu firmalarin belirli
Kriterleri saglamasi
gerekmektedir.

- Staj suresi en az 2 aydir.
- Lisans ogrencilerinin kumulatif

akademik not ortalamasinin
asgari 2.20/4 olmasi.




Erasmus Staji

Erasmus Stajl

- Staj faaliyetinde o6grenim amacl hareketlilikten farkl olarak,
en az 2. sinif olma sartl aranmaz.

- Basvurularin degerlendiriimesinde kullanilan degerlendirme
Olcutu; akademik not ortalamasi (%50) ve yabanci dil puani
(%50) olacaktir. Yabanci dil bilgisi icin kurumumuz tarafindan
bir yabanci dil sinavi yapilacaktir.

- Dil sinavindan en az 55 puan alan ogrencilerin basvurulari
degerlendirmeye alinacaktir.



Staj Imkanlarin1 Nereden Bulabilirim?

1. Ulusal Staj Programl (https://ulusalstajprogrami.iskur.gov.tr/)
2. Yetenek Kapisi (https://yetenekkapisi.gov.tr/)

3. Universitemiz Istthdam ve Kariyer Koordinatorliigii
- IKA ilanlan (https://ika.mcbu.edu.tr/)

4. Kariyer.net
LinkedIn

1


https://ika.mcbu.edu.tr/

STAJLA ILGILI
SORULAR ve CEVAPLAR
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